
Musterschreiben »Erstattung der Reisekosten«

An:

Cc:

Bcc:

Betreff:

Sabine.Lothgeber@Fixa-Hausgeraete.de

Danke für das Gespräch – Bitte um Erstattung der Reisekosten

Sehr geehrte Frau Lothgeber,

es war ein interessantes und anregendes Vorstellungsgespräch bei  

Ihrer Firma in Berlin. Ich freue mich, dass Sie mich in die engere Wahl  

ziehen und dass ich bald zu einer zweiten Auswahlrunde erneut nach  

Berlin reisen darf.

Nun bitte ich Sie, mir die Reisekosten meiner Berlinfahrt (Bahnfahrt  

zweiter Klasse und Anfahrt mit dem Taxi) zu ersetzen. Fahrschein  

und Taxiquittung habe ich an dieses Schreiben angeheftet. Meine 

Kontoverbindung:

Name der Bank: …

IBAN: ...

Für Ihre Mühe vielen Dank!

Auf unser nächstes Treffen in Berlin freut sich

Peter Raat

Elektrotechnikermeister

Buchenweg 2, 38723 Seesen, Tel.: 05381 44332211, 

E-Mail: p.raat@netline.de


